
SOP S-02  
PENGAJUAN IJIN USAHA

DESKRIPSIALUR PROSES

1. Warga membawa surat 
permohonannya ke sekretaris 
RT dilengkapi :

1) Data usaha yang akan 
didirikan

2) Copy KTP
3) Copy KK
4) Bukti Lunas IPL
5) Lunas Iuran Warga
6) Surat persetujuan 

tetangga kiri, kanan, 
depan belakang (Form 
S-02)

2. Sekretaris RT memvalidasi dan 
meregister nomor surat 
pengantar permohonan usaha 
dan stempel RT.

3. Ketua RT menandatangani 
surat pengantar permohonan 
usaha

4. Sekretaris RW memvalidasi dan 
meregister nomor surat 
pengantar permohonan usaha 
dan stempel RW.

5. Ketua RW menandatangani 
surat pengantar permohonan 
usaha

6. Selesai
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